
 
 
 
 

    
 

 

Das Studentenwerk Magdeburg, Anstalt des öffentlichen Rechts,  
betreut als Dienstleister die Studierenden der Otto-von-Guericke-Universität,  

der Hochschule Magdeburg-Stendal und der Hochschule Harz. 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt am  

Standort Hochschule Magdeburg-Stendal: 
 

studentische Hilfskraft (m/w/d) für den InfoPoint 
in der Mensa des Studentenwerks Magdeburg 

(Teilzeit 10,5 Std./Woche, zunächst auf 2 Jahre befristet) 
 

Deine Aufgaben 
 

- Ausgabe und Entgegennahme unterschiedlichster Anträge und Unterlagen des  
BAföG-Amtes und der Abteilung Wohnheime 

- Verkauf der ChipCard, deren Verlustmeldungen, deren Rücknahme, Reparatur etc.  
Verkauf von Tickets für Veranstaltungen 

- Annahme der Anmeldungen zur Teilnahme an den KreativWorkshops des  
Studentenwerkes zu jedem Semesterbeginn 

- Unterstützung bei der Organisation von studentischen Ausstellungen in der  
“MensaGalerie” im oberen Mensafoyer 

 
Dein Profil 
 

- Kommunikatives und freundliches Auftreten  
- Hohe Zuverlässigkeit, Flexibilität und Eigeninitiative  
- Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse  
- Interesse an Beratungsarbeit 
- Gute Ortskenntnis von Campus und Hochschule  
- sicherer Gebrauch der deutschen Sprache (mind. C1 Niveau) in Wort und Schrift 

 

Unser Angebot  
 

- eine tarifgerechte Vergütung in der Entgeltgruppe 3 des TV-L  
- Urlaubsanspruch  
- flexible Arbeitszeiten (3 Tage a´ 3,5 Stunden) 
- eine verantwortungsvolle und interessante Aufgabe  
- Platz für Innovation und Gestaltungsmöglichkeiten  
- Mitarbeit in einem motivierten Team  
- Einarbeitung durch engagierte Kolleginnen 
- Kollegiale und wertschätzende Arbeitsatmosphäre  
- Gute Anbindung an die öffentlichen Verkehrsmittel  

 
Wenn Sie die Zukunft mit uns gestalten wollen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 
Anerkannte schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung und Befähigung be-
vorzugt (Bitte Nachweis beifügen). 
 
Ihre vollständige Bewerbung (Anschreiben / Lebenslauf / Zeugnisse) senden Sie bitte mit An-
gabe Ihres nächstmöglichen Eintrittstermins bis 06.04.2025 an die Geschäftsführerin des Studen-
tenwerks Ute Hellwig ausschließlich elektronisch an folgende E-Mail-Adresse  
bewerbungen@studentenwerk-magdeburg.de  
Die Bewerbungsgespräche werden voraussichtlich in der 15. Kalenderwoche stattfinden. 
Weitere Hinweise zur Datenverarbeitung finden Sie unter www.studentenwerk-magdeburg.de/da-
tenschutz-fuer-bewerber.pdf 
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